Sukladno ¢lanku 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br. 120/16, 114/22, 48/26 -
dalje u tekstu: Zakon) i ¢lanku 13. Drustvenog ugovora, VODOVOD HRVATSKO PRIMORJE
drustvo s ograni¢enom odgovornosc¢u za javnu vodoopskrbu i odvodnju sa sjediStem u Senju, Stara
cesta 3, OIB: 71631587007, Uprava drustva - direktor, dana 17. kolovoza 2026. godine donosi
sljedeci

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje
zakonita i u¢inkovita jednostavna nabava roba, usluga i radova te ekonomi¢no troSenje sredstava
za potrebe drustva VODOVOD HRVATSKO PRIMORIE drustvo s ograni¢enom odgovornosc¢u
za javnu vodoopskrbu i odvodnju (u daljnjem tekstu: Narugitelj).

Pravilnikom se ureduje postupanje i odgovornost Narucitelja u planiranju, pripremi i provodenju
postupaka jednostavne nabave koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost
manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).
Izracun procijenjene vrijednosti nabave iz st.2. ovog ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost.
DEFINICIJE | POIMOVI

Clanak 2.
Pojedini pojmovi ovog Pravilnika imaju sljedece znacenje:
1. Jednostavna nabava je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura
bez PDV-a, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-

a, a postupak nabave se provodi u skladu s ovim Pravilnikom.

2. Podnositelj zahtjeva je organizacijska jedinica koja izraduje i podnosi Zahtjev za pokretanje
postupka nabave — moze biti Podruiznica ili Sluzba.

3. Prijedlog Plana nabave izraduje rukovoditelj Sluzbe za investicije, EU projekte i nabavu u
suradnji s direktorima podruznica Narucitelja i rukovoditeljima ostalih sluzbi Narucitelja.



4. Plan nabave je temeljni dokument za planiranje postupka nabave, a uskladen je s Planom gradnje
komunalnih vodnih gradevina, Financijskim planom i Planom ulaganja u dugotrajnu imovinu
Narucitelja. Plan nabave donosi direktor Narucitelja.

5. Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost nabave bez poreza na dodanu vrijednost.

6. Zahtjev za pokretanje postupka nabave je obrazac zahtjeva kojim se na temelju iskazanih potreba
i planiranih financijskih sredstava trazi nabava roba/radova/usluga, te koji se nakon ispunjavanja i
odobrenja sukladno ¢lanku 7. ovog Pravilnika dostavlja Sluzbi za investicije, EU projekte i nabavu.

POSTIVANJE NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 3.

Naruditelj je obvezan prilikom provodenja i ugovaranja jednostavnih nabava, u odnosu na sve
gospodarske subjekte, postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana 1
nacelo slobode pruzanja usluga, te nacela koja iz toga proizlaze, kao S$to su nacelo trziSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Narucitelj ¢e primijeniti odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omoguc¢ava ucinkovitu jednostavnu
nabavu, te ekonomic¢no trosenje sredstava za jednostavnu nabavu.

Naruditelj je obvezan prilikom provodenja i ugovaranja jednostavnih nabava primjenjivati odredbe
ovog Pravilnika uz postivanje vaze¢ih zakonskih i podzakonskih akata i opéih akata koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnog zakona, te osigurati jednak tretman svim
gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave i transparentnost postupka.

SUKOB INTERESA
Clanak 4.

Na postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika na odgovaraju¢i nacin primjenjuju
se odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona kojima se ureduju sprjeavanje, prepoznavanje i uklanjanje
sukoba interesa.

Predstavnici narucitelja iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakona, kao 1 ovlastene osobe narucitelja koje
sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave iz ¢lanaka 12. i 13. ovog Pravilnika,
duzni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektima
u smislu ¢lanaka 76. 1 77. Zakona.

U slucaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik narucitelja odnosno ovlaStena osoba
narucitelja obvezna je odmah, a najkasnije dan nakon saznanja, izuzeti se iz provedbe postupka i o
tome obavijestiti direktora, koji postupa sukladno ¢lanku 81. Zakona.



AKTIVNOSTI U PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova za potrebe Narucitelja provodi se kroz sljedece
aktivnosti:

- podnosenje Zahtjeva za pokretanje postupka nabave

- donosenje Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave,

- provedba postupka jednostavne nabave/izdavanje narudzbenice,

- sklapanje ugovora, izdavanje narudZzbenice

- kontrola izvrSenja ugovora od strane imenovane osobe.

PLAN NABAVE
Clanak 6.

Plan nabave za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 5.000,00
eura u pisanom obliku donosi direktor Narucitelja za kalendarsku godinu najkasnije u roku od 30
dana od dana donoSenja financijskog plana.

Za postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR, a u slu¢aju da ista
nije predvidena Planom nabave, pristupa se izmjenama/dopunama Plana nabave.

Plan nabave i sve njegove kasnhije promjene unose se i objavljuju u standardiziranom obliku u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) te na
internetskoj stranici Narucitelja.

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 7.

Za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 12., 13. i 14. ovoga Pravilnika, Podnositelj zahtjeva koji
predlaze nabavu, duzan je potpisani zahtjev za pokretanje postupka nabave (dalje u tekstu Zahtjev)
od strane rukovoditelja sluzbe ili direktora podruznice, te odobren od stane direktora Drustva,
dostaviti Sluzbi za investicije, EU projekte i nabavu vodeci ra¢una o slozenosti predmeta nabave,
vremenu potrebnom za izradu dokumentacije o nabavi ukoliko je potrebna, izradi i slanju poziva
za dostavu ponude te njihovu prikupljanju, izradi i usuglasavanju ugovora te drugim okolnostima
koje utjecu na pripremu i provedbu samog postupka nabave.

Uz Zahtjev za pokretanje postupka nabave prilaze se sva dokumentacija potrebna za provedbu i
odlucivanje u samom postupku nabave (troskovnici, elaborati, specifikacije i dr.).

Obrazac Zahtjeva za pokretanje nabave nalazi se u Prilogu 1. ovoga Pravilnika i ¢ini njegov sastavni
dio.



ODLUKA O POCETKU POSTUPKA NABAVE
Clanak 8.

Na temelju ovjerenog Zahtjeva za pokretanje postupka nabave direktor Narucitelja donosi Odluku
o pocetku postupka jednostavne nabave koja obavezno sadrzi:

1. naziv predmeta nabave,

2. CPV oznaku,

3. procijenjenu vrijednost nabave,

4. evidencijski broj nabave,

5. podatke o osobama koje su ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva (provode postupak te
njihove obveze i ovlasti u postupku nabave),
podatke 0 osobama koje zaduZenima za pracenje izvrSenja ugovora,
7. podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude (najmanje

trojici-ako je primjenjivo).

©

RAZGRANICENJE POSTUPAKA PREMA VRIJEDNOSTI
Clanak 9.

Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu vrijednost
jednostavne nabave kako slijedi:

— postupci procijenjene vrijednosti manje od 1.000,00 eura,

— postupci procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 1.000,00 eura, a manje od ili jednake
5.000,00 eura,

— postupci procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje od ili jednake
15.000,00 eura,

— postupci procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje od ili jednake 25.000,00
eura za robe i usluge, odnosno manje od ili jednake 45.000,00 eura za radove,

— postupci procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00 eura za robe
i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove.

Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
1.000,00 EUR (bez PDV-a) zapocinje izdavanjem narudzbenice koju potpisuje djelatnik
Narucitelja koji predlaze nabavu i direktor podruznice odnosno Voditelj Sluzbe koji svojim
potpisom odobrava izravno ugovaranje s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru. U
prilogu narudZbenice nalazi se ponuda na koju se narudZbenica odnosi.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke/oznaku podruZnice/sluzbe/radne jedinice koja je iskazala
potrebu za nabavom roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja,
gospodarskom subjektu-dobavljacu.



Pored izdane narudzbenice Narucitelj moze za pojedini predmet nabave s odabranim gospodarskim
subjektom zakljuciti i ugovor ukoliko je isti potreban radi boljeg pracenja izvrSenja usluge,
isporuke robe ili izvodenja radova.

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece
od 1.000,00 EUR (bez PDV-a), a manje od 5.000,00 EUR (bez PDV-a) zapocCinje izdavanjem
narudZbenice koju potpisuje djelatnik Narucitelja 1 direktor podruznice odnosno Voditelj Sluzbe
koji predlazu nabavu te ¢lan uprave Koji svojim potpisom odobrava izravno ugovaranje s jednim
gospodarskim subjektom. U prilogu narudZzbenice nalazi se ponuda na koju se narudzbenica odnosi.

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke/oznaku podruznice/sluzbe/radne jedinice koja je iskazala
potrebu za nabavom roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja,
gospodarskom subjektu-dobavljacu.

Pored izdane narudzbenice Narucitelj moze za pojedini predmet nabave s odabranim gospodarskim
subjektom zakljuciti 1 ugovor ukoliko je isti potreban radi boljeg pracenja izvrSenja usluge,
isporuke robe ili izvodenja radova.

Izuzetak su postupci nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR (bez PDV-a) koje se
odnose na reprezentaciju odnosno ugoS¢ivanje poslovnih partnera Drustva, racune placene
gotovinom ili karticom, karte trajekta, gorivo, izdatke nastale na sluzbenom putovanju, uredski
materijal te ostale nepredvidene manje troskove koji se nisu mogli planirati niti se predvidjeti.

Clanak 12.

Kod nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 EUR
(bez PDV-a), a manje od 15.000,00 EUR (bez PDV-a) postupak jednostavne nabave zapocinje
odobrenim i ovjerenim Zahtjevom.

Postupak se provodi u pravilu elektronickim sredstvima komunikacije prikupljanjem jedne ili vise
ponuda/predra¢una gospodarskih subjekata koje mogu biti dostavljene uz sam Zahtjev, ili se
upucuje Poziv za dostavu ponude (dalje u tekstu: Poziv) na adresu jednog ili viSe gospodarskih
subjekata za koje postoje saznanja da obavljaju djelatnost vezanu za predmet nabave, na dokaziv
nacin.

Nabava se zakljuCuje na temelju odabrane ponude izdavanjem narudZbenice ili potpisivanjem
ugovora.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja 1 gospodarskih subjekata te
ostalih dionika u postupku nabave ovog ¢lanka obavlja se na dokaziv na¢in putem poste, osobne
dostave, elektronicke poste ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 13.



Kod nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura,
amanje od ili jednake 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno manje od ili jednake 45.000,00
eura za radove, postupak jednostavne nabave zapocinje odobrenim i ovjerenim Zahtjevom.

Postupak se provodi upuéivanjem Poziva na najmanje tri gospodarska subjekata, za koje postoje
saznanja da obavljaju djelatnost vezanu za predmet nabave, putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH (e-Dostavom s pozivom za najmanje tri gospodarska subjekta), bez obveze javne objave.

Sukladno prethodnom stavku ovog ¢lanka i Odluci o pocetku postupka jednostavne nabave,
Naruditelj moze uputiti Poziv javnom objavom putem modula jednostavne nabave u EOJN RH (e-
Dostava s javnom objavom poziva).

Clanak 14.

Kod nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura i manje od
50.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura i manje od
100.000,00 eura, postupak jednostavne nabave zapocinje odobrenim i ovjerenim Zahtjevom.

Narucitelj je obvezan sukladno Zakonu provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave
u modulu jednostavne nabave u EOJN RH (e-Dostava s javnom objavom poziva). Istovremeno
Narucitelj moze uputiti dodatni poziv pojedinom gospodarskom subjektu za sudjelovanje u
postupku.

Clanak 15.

Iznimno od ¢lanka 14. Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ ga provodi sukladno ¢lanku 13. ovog
Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjent

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva

¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.



Razlozi za primjenu iznimka iz ovog ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

Clanak 16.

Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika, Poziv za dostavu ponuda moze se objaviti i na
internetskim stranicama Narucitelja.

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDE
Clanak 17.

Poziv za dostavu ponuda sadrzi podatke o:

narucitelju,

osobi za kontakt (broj telefona i adresa e-poste),
evidencijskom broju nabave,

predmetu nabave-vrsti roba/usluga/radova,
troskovniku, tehnickim specifikacijama, koli¢inama,
kriteriju za odabir ponude,

uvjetima i1 zahtjevima koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze),
roku i nac¢inu dostave ponude,

procijenjenoj vrijednosti nabave,

10. nacin i rokove placéanja,

11. rok 1 mjesto isporuke robe/izvrSenja radova,

12. rok valjanosti ponude.

CoNoO~wWNE

Poziv moze sadrzavati 1 druge podatke, ovisno o prirodi nabave.

Narucitelj moZe u Pozivu za dostavu ponuda zatraziti dokaze o nepostojanju osnova za iskljucenje,
dokaze sposobnosti ponuditelja te traziti jamstvo za ozbiljnost ponude kao i druga jamstva
definirana vaze¢im Zakonom o javnoj nabavi.

Nakon zavrSetka postupka nabave ili istekom ugovora ovisno o kojem se jamstvu radi Narucitel]
je obvezan vratiti jamstvo, a presliku istog pohraniti.



PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPKA NABAVE
Clanak 18.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave iz ¢lanaka 13 i 14 ovog Pravilnika provodi
Stru¢no povjerenstvo Narucitelja (dalje u tekstu: Stru¢no povjerenstvo).

Struc¢no povjerenstvo sastoji se od najmanje tri (3) ¢lana koje imenuje direktor Odlukom o pocetku
postupka jednostavne nabave, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Clanovi Struénog povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa.

Najmanje jedan ¢lan Stru¢nog povjerenstva mora posjedovati vazeéi certifikat u podrucju javne
nabave.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtjeva, izuzev jamstva (ukoliko se trazi), ponuditelji dostavljaju
u neovjerenoj preslici.

PONUDA
Clanak 19.

Ponuda sadrzi:
1. uvez ponude ako se ponuda dostavlja putem EOJN RH
2. popunjeni troskovnik
3. jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno
4. ostalo $to je traZzeno u Pozivu za dostavu ponude

Ponude u postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika dostavljaju se putem poste,
osobne dostave, elektronicke poste (nabava@vhp.hr), a u postupcima nabave iz ¢lanka 13. i 14.
ovog Pravilnika putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave RH.

Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne uvazava se.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje osam (8) dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda,
osim iznimno ako se radi o Zurnosti kada navedeni rok moze biti kraci.

ZAHTJEV ZA OBJASNJENJE I IZMJENE POZIVA ZA DOSTAVU PONUDE

Clanak 20.

Gospodarski subjekt moze zahtijevati dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi Poziva
za dostavu ponude tijekom roka za dostavu ponuda.

Zahtjev je pravodoban ako je dostavljen Narucitelju najkasnije tijekom cetvrtog dana prije dana u
kojem istjec¢e rok za dostavu ponude, a Naruditelj je obvezan dostaviti odgovor na zaprimljen
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zahtjev svim gospodarskim subjektima kojima je uputio Poziv za dostavu ponude, najkasnije
tijekom drugog dana prije dana u kojem istjece rok za dostavu ponuda.

Odgovor na zaprimljen zahtjev gospodarskog subjekta Narucitelj je duzan dostaviti gospodarskom
subjektu na dokaziv nacin.
KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 21.

Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim zahtjevima i uvjetima
iz Poziva za dostavu ponuda.

Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda i odreden je
u Pozivu za dostavu ponuda.

Ukoliko se kao kriterij koristi najniza cijena, a pristigle su dvije ili vise ponuda s istom cijenom
izabire se ona ponuda koja je zaprimljena ranije.

Ukoliko se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda osim Kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, rok
isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni roK ili bilo koji drugi kriterij ovisno o prirodi predmeta nabave.
OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE

Clanak 22.

Istodobno s istekom krajnjeg roka za dostavu ponuda, Stru¢no povjerenstvo otvara ponude, te
sastavlja Zapisnik o otvaranju ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Nakon otvaranja ponuda, Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz Poziva za dostavu ponude, te o tome sastavlja Zapisnik s analizom pristiglih ponuda, te
predlaZze Narucitelju odabir najpovoljnijeg ponuditelja.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja odluke Narucitelja.

U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan ovlaSteni predstavnik
Narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

Ponuda ¢ija je cijena bez PDV-a jednaka ili veca od pragova za primjenu Zakona 0 javnoj nabavi
odbit ¢e se kao neprihvatljiva.



Ponuda zaprimljena u postupku iz ¢lanka 12. ovoga Pravilnika ¢ija je cijena bez PDV-a jednaka ili
veéa od praga za provedbu postupka iz ¢lanka 13. ili 14. ovoga Pravilnika odbit ¢e se kao
neprihvatljiva.

Ponuda zaprimljena u postupku iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika ¢ija je cijena bez PDV-a jednaka ili
vecéa od praga za provedbu postupka iz ¢lanka 14. ovoga Pravilnika odbit ¢e se kao neprihvatljiva.

POJASNJENJE I UPOTPUNJAVANJE PONUDA

Clanak 23.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili
pogresni ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze, poStujuci
nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata da
dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku
koji ne smije biti kra¢i od 3 dana.

Postupanje sukladno st.1. ovog ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za
odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Pojasnjenje ili upotpunjavanje u vezi s dokumentima traZzenim sukladno Pozivu za dostavu ponuda
ne smatra se izmjenom ponude.

ODLUKA O ODABIRU
Clanak 24.

Odluku o odabiru ponude donosi direktor Narucitelja.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi:
1. broj i datum donoSenja i potpis odgovorne osobe,
2. evidencijski broj jednostavne nabave,
3. broj i datum ponude koja je odabrana,
4. podatke o ponuditelju ¢ija je ponuda odabrana,
5. predmet nabave,
6. cijenu ponude,
7. mnacin placanja,
8. razloge za odbijanje ponude, ako je primjenjivo,
9. osnove za iskljucenje ponuditelja ako je primjenjivo
10. uputa o pravnom lijeku za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura

Rok za donosenje Odluke o odabiru ponude iznosi dvadeset (20) dana od dana isteka krajnjeg roka
za dostavu ponuda.

Odluka o odabiru ponude dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv nacin i ponuditelji imaju
pravo na Zalbu.
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ODLUKA O PONISTENJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 25.

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave, da su bile poznate prije,

postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drukcijeg poziva za
dostavu ponude, da su bile poznate prije,

nije pristigla niti jedna ponuda,

nema niti jednog sposobnog ponuditelja,

nakon iskljuc¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako naruditelj
ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

N

oks®

Kada postoje razlozi za ponistenje postupka nabave iz ovog ¢lanka, Narucitelj poniStava postupak
jednostavne nabave za cjelokupan predmet nabave ili kada se ti razlozi odnose na pojedinu grupu
predmeta nabave, ako je bilo dopusteno takvo podnosenje ponuda, Naruditelj poniStava postupak
jednostavne nabave za tu grupu.

U Odluci o poniStenju postupka jednostavne nabave, Narucitelj najmanje navodi:

broj 1 datum donoSenja i potpis odgovorne osobe

evidencijski broj jednostavne nabave,

podatke o Narucitelju,

predmet nabave ili grupu predmeta nabave,

procijenjenu vrijednost predmeta nabave ili grupe predmeta nabave,

obrazloZenje razloga za poniStenje postupka nabave,

rok u kojem ¢e pokrenuti novi postupak za isti ili sli¢an predmet nabave, ako je primjenjivo,
uputa o pravnom lijeku za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura

NN E

Odluka o ponistenju postupka dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv naéin i
ponuditelji imaju pravo na zalbu.

SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 26.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom, a potpisuje ga ¢lan uprave Narucitelja.

Ugovor se sklapa na osnovi Odluke o odabiru, a sukladno rezultatima provedenog postupka
jednostavne nabave.
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U sluc¢aju da odabrani ponuditelj odustane od sklapanja ugovora, Narucitelj moze sklopiti ugovor
s prvim sljede¢im najpovoljnijim ponuditeljem, ali moZze i odustati od sklapanja ugovora ako su se
za to ostvarili razlozi.

U slucaju iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika Narucitelj s odabranim ponuditeljem zakljucuje ugovor o
jednostavnoj nabavi ili izdaje narudZbenicu ovisno o predmetu nabave, te ukoliko to ocijeni
svrsishodnim.

REGISTAR UGOVORA
Clanak 27.

Naruditelj je obvezan azurno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma
Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Naruditelj je obvezan objaviti u EOJN RH

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili vec¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA
Clanak 28.
Narucitelj je duzan pratiti izvrSenje ugovora o nabavi.

Za pracenje izvrSenja ugovora o nabavi odgovoran je rukovoditelj Sluzbe za financije i
racunovodstvo 1 voditelj radne jedinice za zajednicke i1 financijsko-ratunovodstvene poslove u
podruznicama Drustva (za financijsko prac¢enje ugovora), te rukovoditelj Sluzbe odnosno direktor
podruZnice za Cije potrebe je proveden postupak jednostavne nabave.

Direktor Drustva iznimno moze imenovati viSe osoba za pracenje izvrSenja ugovora.

Pracenje izvrSenja ugovora ukljucuje:
- preuzimanje 1 kontrolu ugovorne kvalitete 1 koli¢ine predmeta nabave,
- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Narucitelja,
- ovjeravanje prateCe dokumentacije (otpremnice, zapisnici, situacije, radni nalozi i dr.),
- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr.,
- reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova,
- prema potrebi, pokretanje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
- ovjera racuna i izvrSenje drugih ugovornih obveza Narucitelja.

Clanak 29.

U slu¢aju da odabrani ponuditelj nije ispunio ugovorne obveze, odgovorna osoba za pracenje
Ugovora obvezna je direktora Narucitelja obavijestiti o neispunjenju ugovornih obveza.

12



IZVJESCA
Clanak 30.

Izvjes¢a o jednostavnoj nabavi prema nadleznim drzavnim institucijama i direktoru Narucitelja
izraduje 1 dostavlja rukovoditelj Sluzbe za investicije, EU projekte i nabavu.

XI. POSEBNE ODREDBE O ODLUKAMA I PRAVNOJ ZASTITI U POSTUPCIMA
JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00
EURA

Clanak 31.

Odluka o odabiru ponude odnosno odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura sadrzi uputu o pravnom lijeku.

Narucitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi ili okvirni sporazum u roku od 5 dana od dana dostave
odluke o odabiru (u daljnjem tekstu: rok mirovanja).

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku nabave sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija
je ponuda ujedno i odabrana te u slucaju sklapanja ugovora na temelju okvirnog sporazuma.

Odluka o odabiru postaje izvrSna:

1. istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen

2. dostavom odluke o prigovoru podnositelju prigovora kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak po prigovoru, ako je na odluku izjavljen prigovor

3. dostavom odluke o odabiru ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

Postupak nabave miruje do izvr$nosti odluke o odabiru te Narucitelj ne smije sklopiti, potpisati ni
izvrSavati ugovor o nabavi ili okvirni sporazum.

Ako je na dan izvr$nosti odluke o odabiru istekao rok valjanosti ponude, smatra se da je ugovor o
nabavi ili okvirni sporazum sklopljen na dan dostave pisane izjave odabranog ponuditelja o
produZenju roka valjanosti ponude te jamstva za ozbiljnost ponude sukladno produZenom roku
valjanosti ponude, ako je jamstvo bilo trazeno u postupku.

Odluka o poniStenju postaje izvrsna:
1. istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen
2. dostavom odluke o prigovoru podnositelju prigovora kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak po prigovoru, ako je na odluku izjavljen prigovor.
Clanak 32.
Za odlucivanje o prigovorima izjavljenim u postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena

vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura nadlezan je Uprava drustva — direktor.
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Pravo na prigovor ima ponuditelj.

Prigovor koji nije podnio ponuditelj odbacit ¢e se.

Stranka postupka po prigovoru je podnositelj prigovora.
Clanak 33.

Prigovor se izjavljuje u pisanom obliku.

Prigovor se dostavlja elektronickim sredstvima komunikacije putem sustava EOJN RH u modulu
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: putem sustava EOJN RH).

Prigovor koji nije dostavljen sukladno stavku 2. ovoga ¢lanka odbacit ¢e se.

Druga pismena tijekom postupka po prigovoru dostavljaju se putem sustava EOJN RH, a ako
dostava na taj nacin nije moguca, dostavljaju se drugim elektronickim sredstvima komunikacije
(na dokaziv nacin).

Clanak 34.

Prigovor se izjavljuje u roku od 5 dana od dana primitka odluke o odabiru ili poniStenju u odnosu
na slucajeve i okolnosti za odabir postupka, sadrzaj Poziva, postupak otvaranja ponuda te postupak
pregleda, ocjene i odabira ponuda odnosno razloge ponistenja.

Clanak 35.
Prigovor obvezno sadrzava sljedece podatke 1 dokaze:

1. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovaraju¢i identifikacijski
broj, ako je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedista ili prebivalista)

2. podatke o0 zastupniku ili opunomocéeniku, s prilozenom valjanom punomoci

3. podatke o opunomoceniku za primanje pismena s prebivaliStem u Republici Hrvatskoj, ako
podnositelj prigovora ima sjediSte ili prebivaliSte u inozemstvu

4. naziv 1 sjediSte narucitelja

5. predmet prigovora

6. broj (oznaku) objave, ako je poznat

7. razlog/osnova prigovora (opis nepravilnosti 1 obrazloZenje)

8. dokaze

9. zahtjev u prigovoru

10. dokaz o izvrSenoj uplati naknade za pokretanje postupka po prigovoru u propisanom iznosu.

Ako prigovor ne sadrzava podatke iz stavka 1. tocke 7. ovoga ¢lanka ili dokaz iz stavka 1. tocke
10. ovoga ¢lanka ili naknada za pokretanje postupka po prigovoru nije plaena u propisanom
iznosu, Narucitelj ¢e odbaciti prigovor kao neuredan bez pozivanja podnositelja prigovora na
dopunu ili ispravak.
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Ako je prigovor nerazumljiv ili ne sadrzava sve podatke i dokaze iz stavka 1. tocaka 1. do 6., 8. 1
9. ovoga Clanka, te se po istom ne moze postupati; Narucitelj ¢e u primjerenom roku od dana
primitka prigovora na to upozoriti podnositelja prigovora i odrediti primjereni rok u kojem je
podnositelj prigovora duzan otkloniti nedostatke, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u
odredenom roku ne ucini.

Ako se nedostaci prigovora iz ovoga ¢lanka ne otklone u utvrdenom roku, a po prigovoru se ne
moze postupati, prigovor ¢e se odbaciti kao neuredan.

Clanak 36.

Prigovor izjavljen protiv odluke o odabiru sprjeava nastanak ugovora o nabavi odnosno okvirnog
Sporazuma.

Prigovor izjavljen protiv odluke o ponistenju sprjecava provedbu novog postupka nabave.

Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, prigovor ima odgodni u¢inak samo u odnosu na grupu
predmeta nabave na koju se odnosi.

Clanak 37.

Direktor drustva u postupku po prigovoru moze:

1. obustaviti postupak po prigovoru

2. odbaciti prigovor zbog nenadleznosti, nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti,
nedostatka pravnog interesa i zbog toga Sto je izjavljen od neovlastene osobe

3. odbiti prigovor

4. usvojiti prigovor te u tom sluéaju ponistiti odluku, postupak ili oboje, u cijelosti ili u dijelu
u kojem su zahvaceni nepravilno$cu

5. odluciti o zahtjevu za naknadu troSkova na ime naknade za pokretanje postupka po
prigovoru.

Direktor odluc¢uje o glavnoj stvari odlukom o prigovoru.

Odluka o prigovoru mora se donijeti u roku od 15 dana od dana podnoSenja prigovora. Odluka o
prigovoru mora sadrzavati obrazloZenje.

Odluka direktora dostavlja se podnositelju prigovora putem sustava EOJN RH, a ako dostava na
taj nacin nije moguca, dostavljaju se drugim elektronickim sredstvima komunikacije (na dokaziv

nacin).

Sluzba za investicije, EU projekte i nabavu u postupku obvezna je postupiti sukladno izreci odluke
direktora, pri ¢emu je vezana pravnim shvac¢anjem i primjedbama istoga.

Clanak 38.

Podnositelj prigovora je obvezan platiti naknadu za pokretanje postupka po prigovoru u iznosu od:
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- 125,00 eura za procijenjenu vrijednost nabave jednaku ili manju od 25.000,00 eura

- 0,5% procijenjene vrijednosti nabave za procijenjenu vrijednost nabave vecu od 25.000,00
eura.

Ako se prigovor izjavljuje na odluku o odabiru ili poniStenju za jednu ili viSe grupa predmeta
nabave, podnositelj prigovora duzan je platiti naknadu za pokretanje postupka po prigovoru prema
procijenjenoj vrijednosti svake grupe predmeta nabave, ali ukupno ne vise od iznosa navedenih u

stavku 1. ovoga Clanka.

Ako se prigovor izjavljuje na odluku o odabiru ili poniStenju za sve grupe predmeta nabave,
naknada se pla¢a prema ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa predmeta nabave.

Sluzba za financije i ra¢unovodstvo provjerava izvrSenje uplate naknade za pokretanje postupka
po prigovoru na rac¢unu Naruditelja.

Naknada za pokretanje postupka po prigovoru uplacuje se u korist Narucitelja.

Podnositelj prigovora nema pravo na povrat upla¢enog iznosa ako direktor odbaci prigovor
sukladno ¢lanku 32. stavku 3. ili ¢lanku 33. stavku 3. ovoga Pravilnika.

Clanak 39.

U slucaju odustajanja od prigovora, odbijanja ili odbacivanja prigovora, podnositelj prigovora
nema pravo na naknadu troskova na ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru.

U sluéaju usvajanja prigovora u cijelosti ili djelomiéno, direktor ¢e svojom odlukom naloziti povrat
troSkova na ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru podnositelju prigovora u roku od
osam dana od dana primitka odluke direktora.
Ako pojedina pitanja postupka po prigovoru nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuci se
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi koje ureduju pravnu zastitu.
ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od 25. srpnja 2025. godine.

Clanak 41.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave od 25. srpnja 2025. godine.
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Clanak 42.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreZnim stranicama dru$tva a stupa na snagu 01. rujna 2026.

Sve kasnije izmjene i dopune ovog Pravilnika objavljuju se na mreZnoj stranici Naruditelja.

) Direktor

L‘ ( —_— .-:_____}L__‘«fK i
Milan Nekié, dipl. oec.
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